
Anlage 3

Synopse zum Kostentarif zur Verwaltungskostensatzung (§ 2) der Stadt Bitterfeld-Wolfen

Tarifnr. Bezeichnung Alt Neu Begründung (Grundlage KGSt Bericht 7/2016)

Die Verwaltungskosten errechnen sich nach dem 

durchschnittlichen Verwaltungsaufwand je 

Verwaltungsleistung.  

Der Verwaltungsaufwand (43,25 €/h) ist die Summe 

aus Personalkosten (PK = 31,08 €/h), Gemeinkosten 

(GK = 6,22 €/h) und Sachkosten (SK = 5,95 €/h). 

Im Nachfolgenden sind jeweils zur Ermittlung des 

Verwaltungsaufwandes die durchschnittlichen 

Bearbeitungszeiten  angegeben:

1. Archivnutzung

1.1 Persönliche Nutzung von Archivalien in den Räumen des Stadtarchivs, 

Einsichtnahme in Findhilfsmittel, Archiv und Sammlungsgut, inkl. 

Beratungsleistung je Auftrag/Thema

5,00 € 5,00 € keine Änderung

Zeitaufwand für Prüfung des Anliegens, Recherche 

und Beratung

1.1.1 Bereitstellung von analogem Archiv- und Sammlungsgut (zusätzl. zu 1.1)

je Archivale ____ 1,50 € neu aufgenommen; 

2 Min. = 1,44 € Verwaltungsaufwand;

(Zeitaufwand für Hebung der Akten aus dem 

Magazin);

Aufrundung 

für Großformate (Karten und Pläne) ____ 3,00 € neu aufgenommen; 

4 Min  = 2,88 € Verwaltungsaufwand;

(Zeitaufwand für Hebung aus dem Magazin); 

Aufrundung auf volle €

1.2 Schriftliche Auskünfte aus Archivgut und archivischem Sammlungsgut 

1.2.1 Schriftliche Auskünfte einschließlich Ermittlung von Archivgut  Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

1.2.2 Abschriften schlecht lesbarer Schriften oder Übersetzung in die heutige 

Schreibweise

10,00 €-25,00 €  Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

Kostenberechnung nach konkretem Zeitaufwand, der 

je nach Textumfang stark variiert

1.3 Reproduktionen

1.3.1 Grundgebühr
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je Kopierauftrag ____ 3,00 € neu aufgenommen; 

4 Min. = 2,88 € Verwaltungsaufwand; 

(Zeitaufwand für Vor- und Nachbereiten der 

Archivalien zur Fertigung der Kopien);

Aufrundung auf volle €  

je Digitalisierungsauftrag ____ 11,00 € neu aufgenommen; 

15 Min. = 10,81 € Verwaltungsaufwand; 

(zusätzl. Aufwand für Anlegen von Dateien) 

zzgl. 1,00 € Kosten für Datenträger;

Abrundung auf volle € 

1.4 Besondere Leistungen

Vorstehend nicht erfasste Leistungen werden nach dem entstandenen Aufwand 

gesondert gerechnet

 Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

2. Amtliche Verwahrung und Beglaubigungen

2.1 amtliche Verwahrung von Führerscheinen 18,00 € 25,00 € 35 Min. = 25,22 € Verwaltungsaufwand;

(erhöhte Bearbeitungsdauer);

Abrundung auf volle € 

2.2 amtliche Beglaubigungen

2.2.1 je Seite der Erstausfertigung 3,60 € 3,60 € Änderung: Anpassung an die Systematik der AllGO: 

Kosten je Seite 3,60 € für die Erstausfertigung

2.2.1.1 je Seite der Mehrausfertigung ____ 1,60 € neu aufgenommen; Anpassung an die Systematik der 

AllGO für die Mehrausfertigung, minimierter 

Kostensatz je Seite

2.2.2 Beglaubigung von Unterschriften 4,00 € 4,00 € keine Änderung

3. Abgabe von Kopien und Drucke

3.1 bis Format DIN A 4, je Seite, schwarz-weiß 0,30 € 0,30 € keine Änderung

3.1.1 ab 10 Seiten, je Seite 0,15 € 0,15 € keine Änderung

3.1.2 ab 50 Seiten, je Seite 0,10 € 0,10 € keine Änderung

3.2 bei Format DIN A 3, je Seite, schwarz-weiß 0,50 € 0,50 € keine Änderung

3.2.1 ab 10 Seiten, je Seite 0,25 € 0,25 € keine Änderung

3.2.2 ab 50 Seiten, je Seite 0,15 € 0,15 € keine Änderung

3.3 Kopien und Druckstücke farbig, je Seite A 4 1,00 € 1,00 € keine Änderung

3.4 Kopien und Druckstücke farbig, je Seite A 3 1,50 € 1,50 € keine Änderung
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3.5 ab Format DIN A 3 farbig Herstellungs-

kosten zzgl. 

Zeitaufwand

Herstellungs-

kosten zzgl. 

Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

3.6 Sonderleistungen

pro Ringheftung mit Klarsichtfolie 1,00 € 3,00 € 4 Min. = 2,88 € Verwaltungsaufwand;

(für Erbringung der Leistung);

Aufrundung auf volle €

pro Thermobindung 0,80 € 0,80 € keine Änderung

pro Heftung/pro Falzung 0,10 € 0,10 € keine Änderung

pro Klebebindung 1,00 € 1,00 € keine Änderung

pro Binderücken bedruckt 1,00 € 1,00 € keine Änderung

Layout-Entwurf  Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

4. Vermögensverwaltung, Steuer- und Finanzverwaltung, Liegenschaften

4.1 Bearbeitung von Bürgschaftsanfragen 75,00 € 75,00 € keine Änderung

4.2 Vermögensverwaltung

4.2.1 Löschungsbewilligungen und Pfandentlassungserklärungen zugunsten Dritter, 

insbesondere gegenüber Auflassungs-/Rückauflassungsvormerkungen und 

Vorkaufsrechten sowie Belastungen

30,00 € 115,00 € 160 Min. = 115,33 € Verwaltungsaufwand; (Erhöhung 

der Bearbeitungszeit für Erfassen, Prüfen, 

Beantworten und Versenden des Antrages);

Abrundung auf volle € 

4.2.2 Vorrangeinräumungserklärungen zugunsten Dritter, insbesondere gegenüber 

Auflassungsvormerkungen und Vorkaufsrechten sowie Belastungen

25,00 € 43,00 € 60 Min. = 43,25 € Verwaltungsaufwand;

(Erhöhung der Bearbeitungszeit für Erfassen, Prüfen, 

Beantworten und Versenden des Antrages);

Abrundung auf volle € 

4.2.3 Zustimmungserklärung zugunsten Dritter, insbesondere gegenüber 

Auflassungsvormerkungen und Vorkaufsrechten sowie Belastungen

20,00 € 43,00 € 60 Min. = 43,25 € Verwaltungsaufwand;

(Erhöhung der Bearbeitungszeit für Erfassen, Prüfen, 

Beantworten und Versenden des Antrages);

Abrundung auf volle € 

4.3 Sonstige Erklärungen für Rechte, die nicht unter die Ziffern 4.2.1 bis 4.2.3 

fallen

25,00 € 25,00 € keine Änderung
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4.4 Erteilung eines Zeugnisses (nach BauGB, DSchG u.a.) 55,00 € 72,00 € 100 Min. = 72,08 € Verwaltungsaufwand;

(Erfassen, Prüfen, Aufbereitung, Aufnahme in 

Datenbank, Bearbeitung, Verarbeitung und Versenden 

des Antrages); 

Abrundung auf volle € 

4.5 Zweitausfertigung von Miet- und Pachtverträgen 15,00 € 15,00 € keine Änderung

4.6 Aufstellung über den Stand des Steuerkontos für jedes Haushaltsjahr 3,00 €  Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

Kostenberechnung nach konkretem Zeitaufwand, der 

stark variieren kann  

4.7 Ersatzstücke für verlorene Hundesteuermarken 3,00 € 3,00 € keine Änderung

4.8 Bescheinigung über öffentliche Abgaben früherer Jahre/pro Jahr 3,00 €  Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

Kostenberechnung nach konkretem Zeitaufwand, der 

stark variieren kann  

4.9 Feststellungen aus Konten und Akten  Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

5. Bauplanung, Bauverwaltung

5.1 Grundkarte

5.1.1 Ausgabe (gedruckt)

5.1.1.1 im Maßstab 1:100

im Format DIN A 1 15,00 € 15,00 € keine Änderung

im Format DIN A 2 13,00 € 13,00 € keine Änderung

im Format DIN A 3 8,00 € 8,00 € keine Änderung

im Format DIN A 4 7,00 € 7,00 € keine Änderung

5.1.1.2 im Maßstab 1:200

im Format DIN A 1 20,00 € 20,00 € keine Änderung

im Format DIN A 2 15,00 € 15,00 € keine Änderung

im Format DIN A 3 9,00 € 9,00 € keine Änderung

im Format DIN A 4 8,00 € 8,00 € keine Änderung

5.1.1.3 im Maßstab 1:500

im Format DIN A 1 49,00 € 49,00 € keine Änderung

im Format DIN A 2 31,00 € 31,00 € keine Änderung

im Format DIN A 3 23,00 € 23,00 € keine Änderung

im Format Din A 4 18,00 € 18,00 € keine Änderung

5.1.1.4 im Maßstab 1:1000

im Format DIN A 1 102,00 € 102,00 € keine Änderung

im Format DIN A 2 67,00 € 67,00 € keine Änderung

im Format DIN A 3 43,00 € 43,00 € keine Änderung
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im Format DIN A 4 29,00 € 29,00 € keine Änderung

5.1.2 Formatfreie Ausgaben (gedruckt)

5.1.2.1 Grundgebühr je 1.000 m² Originalfläche bei einer Maßzahl kleiner als 1000 und 

1000 (Maßstab 1:1000)

____ 0,40 € neu aufgenommen; 

30 Sek. = 0,36 € Verwaltungsaufwand; 

(Dauer für Erstellung des Ausdruckes)

Aufrundung 

5.1.2.2 Grundgebühr je 1.000 m² Originalfläche bei einer Maßzahl größer als 1000 

(Maßstab 1:1000)

____ 0,25 € neu aufgenommen; 

20 Sek. = 0,24 € Verwaltungsaufwand; 

(Dauer für Erstellung des Ausdruckes)

Aufrundung

5.1.3 Ausgabe in digitaler Form

5.1.3.1  je 1.000 m² Originalfläche ____ 2,00 € neu aufgenommen; 

3 Min. = 2,16 € Verwaltungsaufwand;

(Dauer der Datendigitalisierung)  

Abrundung auf volle €

5.1.4 Übersichtskarten ab Maßstab 1:3000 (gedruckt)

5.1.4.1 Grundgebühr

im Format DIN A 0 41,00 € 41,00 € keine Änderung

im Format DIN A 1 20,00 € 20,00 € keine Änderung

im Format DIN A 2 10,00 € 10,00 € keine Änderung

im Format DIN A 3 5,00 € 5,00 € keine Änderung

5.2 zzgl. zu Punkt 5.1.1.1 bis 5.1.4.1 manueller Bearbeitungsaufwand Zeitaufwand Pkt. 

9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

5.3 Planungen und sonstige planerische Unterlagen

5.3.1 Abgabe von Bauleitplänen

im Format DIN A 0 46,00 € 46,00 € keine Änderung

im Format DIN A 1 36,00 € 36,00 € keine Änderung

im Format DIN A 2 26,00 € 26,00 € keine Änderung

im Format DIN A 3 8,00 € 8,00 € keine Änderung

im Format DIN A 4 5,00 € 5,00 € keine Änderung

5.3.2 Sonstige Unterlagen

Stadtentwicklungskonzept (STEK) 30,00 € 30,00 € keine Änderung

sonstige Planungsunterlagen Herstellungs-

kosten

Herstellungs-

kosten

keine Änderung

5.4 Planungs- und baurechtliche Auskünfte
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5.4.1 städtebauliche Anfragen  Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

5.4.2 Auskunft für Sachverständige und Sachverständigengutachten, je angefangene 

Viertelst.

 Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

5.4.3 Befreiungsantrag  Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

5.4.4 Vor-Ort-Begehung  Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

5.5 Aufgrabungen in kommunalen Grundstücksflächen

5.5.1 Grundgebühr für die Bearbeitung des Antrages 87,00 € 87,00 € keine Änderung

5.5.2 Vor-Ort-Begehung  Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

5.5.3 Abnahmen  Zeitaufwand 

Pkt. 9

 Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

keine Änderung

5.5.4 Verlängerung der Aufgrabungsgenehmigung 72,00 € 72,00 € keine Änderung

5.6 Ausleihen von Luftbildaufnahmen, pro Stück 8,00 € 8,00 € keine Änderung

5.7 Überlassen der Folie zum Selbstkopieren

Grundkarte Endprodukt DIN A 1 10,00 € 10,00 € keine Änderung

5.8 Verkehrszählung für Dritte

Zählung 24 Stunden (inkl. Fahrtkosten) 150,00 € 150,00 € keine Änderung

5.9 Bewilligung von Zuwendungen zur Förderung von Werterhaltungsmaßnahmen 

an unter Denkmalschutz stehenden Wohngebäuden

1 % der 

Zuwendung

1 % der 

Zuwendung

keine Änderung

5.10 Erschließungskostenbescheinigung 17,00 € 24,00 € 34 Min. = 24,51 € Verwaltungsaufwand; 

(Zeitaufwand für Erstellung der Bescheinigung)

Abrundung auf volle €

5.11 Erklärung der Gemeinde im Rahmen der Genehmigungsfreistellung gem. § 61 

Abs. 1 BauO LSA

____ 24,00 € neu aufgenommen; 

34 Min. = 24,51 € Verwaltungsaufwand; Abrundung 

auf volle €

5.12 Sanierungsrechtliche Genehmigung ____  Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

neu aufgenommen; 

Kostenberechnung nach konkretem Zeitaufwand, der 

stark variieren kann;

Genehmigungserteilung nach § 145 BauGB  
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5.13 Zustimmungserklärung gem. § 68 Abs. 3 i.V.m. § 142 Abs. 8 TKG zur Nutzung 

öffentlicher Wege für die Verlegung oder Änderung von 

Telekommunikationslinien

____ Zeitaufwand 

Tarifnr. 9

neu aufgenommen; 

wurde in Abstimmung mit SB Recht, SB Hoch-

/Tiefbau und SB Liegenschaften aufgenommen

6. Kommunalstatistik

6.1 Weitergabe von statistischen Informationen, Verzeichnissen, auf Anforderung 

gesondert aufbereiteter statistischer Daten u.ä.

Kosten je Seite 

Pkt. 3.1 - 3.4 

zzgl. 

Zeitaufwand Pkt. 

9 jedoch mind. 

2,00 €

Kosten je Seite 

Tarifnr. 3.1 - 

3.4 zzgl. 

Zeitaufwand 

Tarifnr. 9 

jedoch mind. 

2,00 €

keine Änderung

7. Mobiler Bürgerservice

7.1 Anfahrtspauschale mit Dienstfahrzeugen für jede angefangene Std.  zzgl. 

Fahrtkosten

____ 2,50 €/Std. zzgl. 

0,33 €/km

neu aufgenommen; 

Nutzung Dienstfahrzeug (Miete) zzgl. Fahrtkosten 

(Kraftstoff) 

8. Widerruf einer Amtshandlung

8.1 Widerruf einer Amtshandlung, sofern der Betroffene dazu Anlass gegeben hat, 

wenn im Zeitpunkt des Widerrufs für die Amtshandlung eine Gebühr 

vorgesehen ist

____ 14,50 € bis zur 

Höhe der für die 

Amtshandlung 

im Zeitpunkt 

des Widerrufs 

festzusetzenden 

Gebühr

neu aufgenommen;

Tarifbezeichnung und Gebührenhöhe analog AllGO

8.2 Widerruf einer Amtshandlung, sofern der Betroffene dazu Anlass gegeben hat, 

wenn im Zeitpunkt des Widerrufs für die Amtshandlung eine Gebühr nicht 

vorgesehen oder die Amtshandlung gebührenfrei ist

____ 14,50 € - 

3.472,00 €

neu aufgenommen;

Tarifbezeichnung und Gebührenhöhe analog AllGO

9. Für Verwaltungstätigkeiten, die nach Art und Umfang im 

Einzelkostentarif nicht näher bestimmt werden können, sind Gebühren 

nach Zeitaufwand festzusetzen (Angaben pro Stunde)

9.1 Beamte des höheren Dienstes und vergleichbare Bedienstete ab                    

Entgeltgruppe 13

45,00 € 71,00 € Anpassung der Stundensätze analog AllGO 

9.2 Beamte des gehobenen Dienstes und vergleichbare Bedienstete ab 

Entgeltgruppe 9 bis Entgeltgruppe 12

38,00 € 57,00 € Anpassung der Stundensätze analog AllGO 
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9.3 Beamte des mittleren Dienstes und vergleichbare Bedienstete ab Entgeltgruppe 

4 bis Entgeltgruppe 8

31,00 € 46,00 € Anpassung der Stundensätze analog AllGO

9.4 sonstige Bedienstete 24,00 € 34,00 € Anpassung der Stundensätze analog AllGO 
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